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REGLAMENTO PARA CERTIFICACION DE PROYECTOS I+D+i,
ACTIVIDAD DE I+D DEL PERSONAL INVESTIGADOR Y ACTIVIDAD DE
|+D+i DEL PERSONAL INVESTIGADOR.
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1. Objeto y alcance

El Real Decreto 1432/2003, de 21 de noviembre, por el que se regula la emision por la
Administracion de informes motivados relativos al cumplimiento de requisitos cientificos y
tecnolégicos a efectos de aplicacion e interpretacion de deducciones fiscales por actividades de
investigacion y desarrollo e innovacion tecnoldgica, establece como requisito la necesidad de
presentar un informe técnico de calificacion de actividades e identificacion de gastos e
inversiones asociados en investigacion y desarrollo o innovacién, de acuerdo con las
definiciones de estos conceptos dadas en el Real Decreto Legislativo 4/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Impuesto de Sociedades y sus
modificaciones posteriores y en la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre
Sociedades, emitido por una entidad debidamente acreditada por ENAC.
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La Ley 17/2012, de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2013,
establece en su disposicidon adicional septuagésima novena, bonificaciones en las cotizaciones
la Seguridad Social a favor del personal investigador, asi como el Real Decreto 475/2014, de
13 de junio, sobre bonificaciones en la cotizacion a la Seguridad Social del personal
investigador y la Orden Ministerial que lo desarrolla.

Este Reglamento establece la sistematica definida por SGS ICS para la emision de los citados
informes técnicos asi como a la emisién del correspondiente certificado para el proyecto de
I+D+i, de acuerdo a los requisitos establecidos por la Entidad Nacional de Acreditacion (ENAC).

Adicionalmente, cuando asi se solicite, existe la posibilidad, de certificar el proyecto de acuerdo a
la norma UNE 166001 Gestion de la 1+D+i: Requisitos de un proyecto de 1+D+i.

Asi mismo este Reglamento establece la sistematica definida por SGS ICS para la emision de
citados informes técnicos, tanto de la deduccion adicional de investigadores cualificados
adscritos en exclusiva a actividades de investigacion y desarrollo como de la actividad de |+D+i
del personal investigador a efectos de bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social, asi
como a la emisioén del correspondiente certificado, de acuerdo a los requisitos establecidos por
la Entidad Nacional de Acreditacion (ENAC).

2 Definiciones

Cdédigo UNESCO: Nomenclatura Internacional de la UNESCO para los Campos de Ciencia y
Tecnologia

Campos (sequn _cédigos UNESCOQ): Se refieren a los apartados mas generales. Estan
codificados en dos digitos y cada campo comprende varias disciplinas.

Disciplinas (segun cédigos UNESCOQ): Suponen una descripcion general de grupos de
especialidades en Ciencia y Tecnologia. Son apartados codificados con cuatro digitos. A pesar
de ser distintas entre si las disciplinas con referencias cruzadas, o dentro de un mismo campo,
se considera que tienen caracteristicas comunes.

Experto 4 Digitos (segun coédigos UNESCO): Persona con la responsabilidad de determinar
los requisitos de conocimientos y experiencia especifica en |+D+i, del personal que determina
la naturaleza del proyecto a certificar, es decir del Experto Técnico.

Experto Técnico: Persona con la responsabilidad de determinar la naturaleza y adecuacion
presupuestaria, del proyecto a certificar.

Experto_Contable: Persona con la responsabilidad de realizar la evaluacion de los gastos
incurridos y las desviaciones respecto al presupuesto inicial.

Evaluaciéon de la coherencia del gasto presupuestado: Emisién de un juicio debidamente
justificado en relacion a los gastos presupuestados para la consecucidon de los objetivos
tecnolégicos del proyecto, en el periodo impositivo en cuestion y en las anualidades pendientes
de ejecucion. La evaluacion de la coherencia en ningn caso supone la cuantificacién del
presupuesto por la entidad de certificacion, ya que esto corresponde al solicitante de la
certificacion.
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Evaluacién de la coherencia_del gasto incurrido: Emisibn de un juicio debidamente
justificado sobre la procedencia y proporcionalidad de los gastos incurridos, para la
consecucion de los objetivos tecnolégicos del proyecto, tanto en sus aspectos cuantitativos
como cualitativos.

Investigacién y desarrollo: De acuerdo a la definicion incluida en la Ley 4/2008 de 23 de
diciembre.

Innovacién tecnoldgica: De acuerdo a la definicion incluida en la Ley 4/2008 de 23 de
diciembre.

Proyecto: (UNE 166000) Proceso Unico que consiste en un conjunto de actividades
coordinadas y controladas con fechas de inicio fin, llevadas a cabo para lograr un objetivo
conforme con requisitos especificos, los cuales incluyen los compromisos de plazos, costes y
recursos.

3 Legislacion aplicable

e Real Decreto 1432/2003 de 21 de noviembre, por el que se regula la emision por el MCYT
de informes motivados relativos al cumplimiento de requisitos cientificos y tecnolégicos a
efectos de aplicacion e interpretacion de deducciones fiscales por actividades de
investigacion y desarrollo e innovacion tecnolégica

o Real Decreto 2/2007, de 12 de enero, por el que se madifica el RD 1432/2003, por el que
se regula la emisiébn de informes motivados relativos al cumplimiento de requisitos
cientificos y tecnolégicos, a efectos de la aplicacion e interpretacion de deducciones
fiscales por actividades tecnoldgicas

e Ley 4/2008, de 23 de diciembre, por la que se introducen modificaciones en la normativa
tributaria, y entre ellas, la modificacion del articulo 35 del Texto Refundido de la Ley del
Impuesto sobre Sociedades aprobado por el Real Decreto Legislativo 4/2004, de 5 de
marzo y las Ordenes Ministeriales que lo desarrollan.

e Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto de Sociedades.

o Real Decreto 475/2014, de 13 de junio, sobre Bonificaciones en la Cotizacién a la
Seguridad Social del Personal Investigador.

4 Normas aplicables

Para la certificacion del proyecto segun UNE 166001 son de aplicacion los requisitos
establecidos en la Norma UNE 166001:2006 Gestion de la 1+D+i: Requisitos de un proyecto de
|+D+i L.

! Las definiciones que se aplicaran para la calificacion del proyecto y sus actividades son las que se recogen en el apartado 2
“Definiciones” del presente reglamento.
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Tipos de Evaluacion y Certificacion (RD 1432/2003, UNE 166001, RD

475/2014)

Certificacion RD 1432/2003

Evaluacién de los contenidos (Certificacion del Contenido "ex-ante") Determinacion de
la naturaleza del proyecto y la coherencia del presupuesto para la realizacién de las
actividades de I+D+i contempladas en el mismo.

Evaluacién de los contenidos y su primera ejecucion (Certificacion del Contenido y
Primera Ejecucién) Determinacion de la naturaleza del proyecto y los gastos incurridos
en actividades de I+D+i en la ultima anualidad (periodo impositivo) ejecutada, y en su
caso la naturaleza del proyecto y la coherencia de los gastos presupuestados para las
anualidades (periodos impositivos) pendientes de realizar. Si el proyecto ya dispone de
una certificacion del contenido "ex-ante", la certificacion justificard las posibles
desviaciones respecto a la certificacion previa existente.

Evaluaciéon de los contenidos y la ejecucién en seguimientos (Certificacion del
Seguimiento) Este tipo de evaluacién solo es posible si previamente se ha llevado a
cabo una evaluacién del contenido y primera ejecucién. Incluye determinar la naturaleza
del proyecto y los gastos incurridos en actividades de |+D+i en la Ultima anualidad
(periodo impositivo) ejecutada. La certificacion justificar4 las posibles desviaciones
respecto a la certificacion previa existente.

Certificacion de la deduccion adicional de investigadores cualificados adscritos en
exclusiva a actividades de investigacion y desarrollo (I1+D) Identificacién del personal
investigador, dedicacion del personal investigador en el ejercicio objeto de la
certificacion y evaluacion de la coherencia del gasto de personal incurrido para las
actividades de I+D.

Certificacion UNE 166001

Evaluacion del cumplimiento de los requisitos de la norma UNE 166001 para los
mismos tipos de certificacion descritos en el apartado anterior para certificacion RD
1432/2003.

Certificacion RD 475/2014

Certificacién _de la actividad de I+D+i del personal investigador a efectos de las
bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social Determinacién de la estructura
organizativa. ldentificacion del personal investigador, identificacion de las actividades de
I+D+i de la empresa y dedicacion del personal investigador en el ejercicio objeto de la
certificacion.
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6 Solicitud y Documentacion

Se remitira a las organizaciones interesadas en los servicios de certificacion de proyectos de
I+D+i el Cuestionario establecido para la toma de datos, junto con el presente Reglamento y el
Cddigo de Practica.

La informacién debe ser proporcionada por un representante autorizado de la organizacion
solicitante.

A la recepcion del Cuestionario cumplimentado y tras su evaluacion, se remitira al solicitante un
documento de Solicitud de Servicios de Certificacion, en el que se incluye el presupuesto.

En caso de aceptacion, el cliente cumplimentara y remitira a SGS ICS el documento de
Solicitud de Servicios de Certificacion, confirmando los datos incluidos en el mismo.

Para continuar el proceso, aquellos clientes que hayan presentado formalmente su aceptacion
facilitaran a SGS ICS una copia electronica (formato PDF) de la documentacion del proyecto a
evaluar.

La documentacién, segun el tipo de certificacion, estara compuesta de:

Tipo de certificacion Documentacién

Certificacién del Contenido "ex-ante" e Memoria técnica y econdémica del proyecto

Certificacion del Contenido y Primera | ¢ Memoria técnica y econdmica del proyecto

Ejecucion, sin certificacion previa del | ¢ Informe de ejecucién del proyecto (Actividades

contenido. realizadas, evidencias de la ejecucion, justificacion de
cambios respecto a la memoria técnica original).

e Fichas de gastos y justificantes

Certificacion del Contenido y Primera | ¢ Documentacion de la Certificacion previa:

Ejecucion, con certificacion previa del o Memoria Certificada

contenido. o Informe Técnico Conclusivo

o Informe Motivado (si lo hubiese)

e Informe de ejecuciébn del proyecto (Actividades
realizadas, evidencias de la ejecucién, justificacion de
cambios respecto a la memoria técnica original).

e Fichas de gastos y justificantes

Certificacion UNE 166001 e Documentacion correspondiente al tipo de certificacion
(cuando adicionalmente se solicite esta segun se indica en los apartados anteriores
certificacion) e Documentacion demostrativa del cumplimiento de los

requisitos de la norma UNE 166001.

Certificacion de la deduccion | ¢ Memoria técnica de proyectos y actividades.
adicional de investigadores | ¢«  Memoria de ejecucion de proyectos y actividades.
cualificados adscritos en exclusiva a | « Fichas de gastos y justificantes

actividades de investigacion vy
desarrollo (1+D)
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Certificacion de la actividad de | ¢ Memoria técnica.
I+D+i del personal investigador a | ¢ Memoria de ejecucion de proyectos y actividades.

efectos de las bonificaciones de las | ¢«  Documentos identificativos del personal.
cuotas a la Seguridad Social

Justificantes de gastos:

El Experto Contable debe comprobar, con la profusién, alcance, actuaciones y evidencias que
estime necesarios, que el bien o servicio ha sido puesto a disposicion o efectivamente
realizado, es decir, devengado en el proyecto y ejercicio fiscal objeto de informe, por lo que
deberan aportarse los justificantes necesarios.

Relacién no exhaustiva de posibles medios, acciones y evidencias de comprobacion: facturas,
justificantes de pago, asientos contables, movimientos bancarios, albaranes, actas de entrega
0 puesta en servicio, visitas in situ, etc.).

Se establecen dos excepciones:

1.- En aquellos proyectos cuyo importe en concepto de 1+D no supere los 80.000 € o
150.000 € en caso de iT, el Experto Contable podra comprobar sélo las facturas, salvo
gque no cuente con ellas, o expresamente considere ampliar las actuaciones
comprobatorias del devengo (p.e.: en las circunstancias establecidas en el punto
siguiente).

2.- En aquellos documentos justificativos que reflejen el gasto o la inversién (por
ejemplo, facturas o contratos) y cuyo importe suponga un 20 % o0 mas respecto del total
del proyecto (en el ejercicio fiscal analizado), el Experto Contable en todo caso, debera
comprobar expresamente y cerciorarse del devengo asociado.

Cuando la fecha del justificante del gasto no esté dentro del ejercicio fiscal evaluado, en caso
de aceptacién, se especificara y justificara el periodo

Para las colaboraciones externas, ademas de lo que se demande en virtud de lo sefialado en
los parrafos anteriores, se adjuntaran todos los documentos que sean necesarios (p.e.:
convenios, contratos, ofertas...) que describan con detalle el contenido de la colaboracion.

La auditoria de los gastos de personal se fundamentara en los siguientes documentos:
- Impreso 190 de la Agencia Estatal Tributaria
- Impreso TC2 de la Seguridad Social
- Convenio colectivo para establecer la jornada anual, que determine el coste horario
- Asignacion de horas al proyecto.

Excepcionalmente cuando la auditoria de gastos de personal se fundamente en documentos
diferentes a los indicados anteriormente, la EC debe identificar claramente los documentos
utilizados y justificar que con ellos se obtiene una confianza equivalente.

Se podran considerar como gastos del proyecto, aquellas retribuciones percibidas en especie
por el personal participante y que directamente puedan ser imputables al proyecto, al
considerarse como una retribucién salarial incluida en el impreso 190.
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Otros:

En

Cuando se solicite certificacion segun RD 1432/2003, se debera respetar necesariamente
tanto el indice de contenidos de los apartados 1 a 4 como los formatos en vigor
establecidos por el Ministerio y que se encuentran disponibles en su pagina web.

Cuando se solicite certificacion segun UNE 166001 se deberd presentar documentacion
demostrativa del cumplimiento de todos los requisitos aplicables de la citada norma.

Cuando se solicite certificacion de proyectos de prototipos de muestrarios de industrias
tradicionales el cliente debera contemplar necesariamente los documentos establecidos por
el Ministerio, relacionados a continuacion:

e Documentacién a presentar por la empresa solicitante de informe motivado para
deducciones fiscales por actividades de muestrario consideradas innovacion
tecnolégica

e Guia - indice para la elaboracion de la memoria técnica deducciones fiscales por
innovacién tecnolégica por muestrarios

e Formularios para prototipos de muestrarios: formulario de declaracion de gastos por
actividades de muestrarios, guia de cumplimentaciéon del formulario de declaracion
de gastos por actividades de muestrarios, ficha de documentos justificativos del
gasto/coste

Cuando se solicite la Certificacion de la actividad de 1+D+i del personal investigador a
efectos de las bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social la Memoria Técnica
debera contener (a modo de lista de contenidos no exhaustiva) los contenidos detallados en
el Anexo al presente reglamento.

El cliente presentard a SGS ICS una declaracién por escrito, donde se indique que su
solicitud (entendiéndose como tal, titulo de proyecto, contenido de proyecto y ejercicio
fiscal) no ha sido presentada a ninguna otra entidad, de manera que se garantice que SGS
ICS no acepta una solicitud ya presentada en otra entidad.

cualquier caso, SGS ICS no aceptara solicitudes de las que tenga evidencias que han sido

solicitadas a otras entidades de certificacion.

7

7.1

Evaluacion

General

Tras la recepcion de la Documentacion, SGS ICS nombrara un Coordinador responsable del
expediente.
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Se designara un Equipo Evaluador compuesto, al menos, por un Experto 4 Digitos y un Experto
Técnico para la Certificacibn del Contenido "ex-ante", incorporando ademas un Experto
Contable para la Certificacion del Contenido y Primera Ejecucion, y para Certificacion del
Seguimiento.

El cliente facilitara el acceso a todos los documentos, registros, personal e instalaciones, que el
equipo evaluador necesite para una correcta evaluacion.

Se establece un plazo maximo de respuesta de 15 dias para todas las solicitudes de
documentacion complementaria o informacién que realice SGS (salvo que exista otro tipo de
limitacibn mas restrictiva). Si se supera el plazo maximo establecido y no se ha obtenido
respuesta del cliente, SGS podra continuar con el proceso de certificacion o decidir su
anulacion.

En ningdn momento podran contactar cliente y expertos sin el conocimiento y aprobacion de
SGS ICS. Cuando sea necesaria alguna aclaracion se hara a través del Coordinador de SGS
ICS.

El Cliente informard a SGS ICS de los cambios significativos durante la ejecucién del proyecto,
al objeto de considerar las posibles consecuencias que estos cambios pueden suponer en el
proceso de certificacion.

7.2 Consideraciones especificas para la Certificacion de Proyectos de I+D+i
7.2.1. Coordinaciony Equipo Evaluador

Tras la recepcion de la Documentacion, SGS ICS nombrara un Coordinador responsable del
expediente.

Se designara un Equipo Evaluador compuesto, al menos, por un Experto 4 Digitos y un Experto
Técnico para la Certificacibn del Contenido "ex-ante", incorporando ademas un Experto
Contable para la Certificacion del Contenido y Primera Ejecucion, y para Certificacion del
Seguimiento.

El Experto 4 Digitos realiza una revision de la solicitud y establece los requisitos de
conocimientos y experiencia especifica en los aspectos que constituyen la 1+D+i del proyecto,
para el Experto Técnico que evaluara el Proyecto.

El Experto 4 Digitos y el Experto Técnico, deberan manifestar su competencia técnica para
llevar a cabo sus funciones, en cada proyecto a certificar, una vez han estudiado la memoria
técnica del mismo, o en el caso del Experto 4 Digitos la documentacion del proyecto que le
permita asumir sus responsabilidades.

Con el fin de que el solicitante pueda identificar y manifestar potenciales riesgos a la
imparcialidad del equipo evaluador SGS informar& de la procedencia del equipo evaluador del
proyecto (universidad publica o privada, centro tecnolégico publico o privado, independiente o
sector privado).



Reglamento para Certificacion Proyectos I+D+i — SGS ICS.
Ed. 16
Pagina 9 de 22

Una vez recibida esta informacién y con un plazo no superior a 24 horas recae en el solicitante
la obligacion de informar a SGS acerca de los expertos y/o centros universitarios,
departamentos, centros tecnoldgicos, etc... que, caso de que participaran en el proceso de
certificacion, pueden suponer una amenaza para la imparcialidad.

Asi mismo se debera informar a SGS de porqué se considera que la participacién de esos
expertos se considera una amenaza a la imparcialidad por el solicitante.

SGS analizara la informacion facilitada por el solicitante y la tendr4 en cuenta a la hora de
seleccionar los expertos que participen en la evaluacion del proyecto.

Con el fin de preservar la imparcialidad de los expertos SGS no comunicara la identidad de los
expertos designados al solicitante ni a sus representantes.

7.2.2. Revision Documental

El Coordinador realizard una revision previa de la documentacién aportada, tras la cual, se
emitira un informe (Informe de Revisiébn Documental) en el que se indicarian las deficiencias, si
las hubiere, y se solicitaria al Cliente informacién complementaria para poder iniciar el proceso
de evaluacion.

El Coordinador trasladard a los Expertos la documentacion aportada por el cliente y
previamente revisada, para su evaluacion de acuerdo al tipo de Evaluacién y Certificacion
elegido.

Una vez trasladada a los expertos no se aceptardn modificaciones a la documentacion
presentada.

7.2.3. Evaluacién por Expertos

El Experto Técnico determinara si las partidas presupuestarias o, en su caso, los gastos ya
incurridos presentados por la entidad solicitante han sido correctamente asignados como 1+D o
iT. Asimismo, valorard si estos gastos son coherentes con el objetivo del proyecto.

El Experto Contable realizara una auditoria de gastos, para la identificacion de los gastos e
inversiones efectivamente incurridos en actividades de |1+D y/o iT, asociados al proyecto, y en
el ejercicio fiscal objeto de solicitud, siempre segun la normativa fiscal vigente.

¢ Nota: En auditoria contable no se consideraran aceptables desviaciones superiores al
1% y/o 50€ (lo que resulte mas restrictivo) en las partidas revisadas dentro de la
muestra seleccionada*. Desviaciones inferiores, siempre en atenciéon a su naturaleza,
se considerarian incluidas dentro del error tolerable del muestreo.

Si durante el proceso de evaluacion, los expertos necesitasen aclarar algun aspecto sobre el
proyecto o evidencias de ejecucién complementarias, contactaran con el Coordinador quien a
sSu vez contactara con el cliente para obtener la informacion solicitada. En ningln caso se
aceptaran modificaciones a la documentacion presentada.
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Cuando ademas de la certificacién para la obtencién del informe motivado (RD 1432/2003) se
realice la certificacion del cumplimiento de requisitos de la norma UNE 166001, se realizar4 en
conjunto con la evaluacion segin RD 1432/2003, y ademas el expediente serd evaluado por un
Auditor UNE 166001 con el fin de determinar el cumplimiento de los requisitos de esta norma.

7.3. Consideraciones especificas para la Certificaciéon de las actividades de I+D del
personal investigador (deduccidén adicional):

El cliente facilitara el acceso a todos los documentos, registros, personal e instalaciones, que el
equipo evaluador necesite para una correcta evaluacion.

El Cliente informara a SGS ICS de los cambios significativos en el personal investigador, al
objeto de considerar las posibles consecuencias que estos cambios pueden suponer en el
proceso de certificacion.

Se designara un Equipo Auditor compuesto, al menos, por un Experto Técnico y un Auditor
Jefe.

El Experto 4 Digitos realiza una revision de la solicitud y establece los requisitos de
conocimientos y experiencia especifica en los aspectos que constituyen la |+D+i del proyecto,
para el Experto Técnico que evaluara deduccion adicional de investigadores cualificados
adscritos en exclusiva a actividades de investigaciéon y desarrollo (1+D).

SGS proporcionara, con antelacion suficiente al solicitante, la identidad del Auditor Jefe que
acudira a sus instalaciones para realizar la auditoria in situ. De este modo el cliente puede,
caso de detectar algin conflicto de interés, objetar a su designacion aportando razones
justificadas para que SGS pueda estimar su objecién.

En cambio, con el fin de preservar la imparcialidad de los expertos técnicos SGS no
comunicara la identidad de los expertos designados al solicitante ni a sus representantes.

El solicitante tiene la posibilidad de identificar y manifestar potenciales riesgos a la
imparcialidad de los expertos técnicos informando en un plazo no superior a 24 horas desde la
entrega de la documentacion a SGS acerca de los expertos y/o centros universitarios,
departamentos, centros tecnolégicos, etc... que, caso de que participaran en el proceso de
certificacion, pueden suponer una amenaza para la imparcialidad.

Asi mismo se debera informar a SGS de porqué se considera que la participacion de esos
expertos se considera una amenaza a la imparcialidad por el solicitante.

SGS analizara la informacion facilitada por el solicitante y la tendr4 en cuenta a la hora de

seleccionar los expertos que participen en la evaluacion del proyecto.

7.3.1. Evaluacion por Expertos

Para la para la Certificacion de la deduccion adicional de investigadores cualificados adscritos
en exclusiva a actividades de investigacion y desarrollo (1+D) el Experto Técnico elaborara un
Informe de Evaluacion Técnica Inicial donde se consignara la siguiente informacion:
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- ldentificacion del personal investigador: nombre, apellidos, puesto, titulacién y
funciones desempefiadas.

- Dedicacion del personal investigador en el ejercicio objeto de la certificacion,
valorando su participaciéon en actividades de 1+D a efectos de identificar su
adscripcion en exclusiva a dichas actividades. Para ello se identificaran, las
actividades de 1+D, las horas dedicadas a dicha actividades en el ejercicio objeto de
la certificacidn, las evidencias que demuestren su adscripcidn en exclusiva y que las
actividades de 1+D han sido ejecutadas.

- Evaluacion de la coherencia de los gastos de personal incurridos para las
actividades de I+D.

- Listado de deficiencias y/o incoherencias encontradas en la documentaciéon y que
deben ser subsanadas por el cliente.

Si durante el proceso de evaluacion, los expertos necesitasen aclarar algin aspecto sobre el
proyecto o evidencias de ejecucién complementarias, contactaran con el Coordinador quien a
su vez contactard con el cliente para obtener la informacién solicitada. En ningln caso se
aceptardn modificaciones a la documentacion presentada.

En la certificacion de la deduccién adicional de investigadores cualificados adscritos en
exclusiva a actividades de investigacion y desarrollo (I+D), la Entidad de certificacion aceptara
la calificacion de la naturaleza de las actividades de los proyectos presentados en las
convocatorias y ayudas sefialadas en el articulo 6.2.a) apartados 1°, 2° y 3° del Real Decreto
475/2014, y de cualquier otra que se recoja posteriormente en un listado que elabore el
Ministerio al respecto y publique en su pagina web.

7.3.2. Auditoriain situ

El Auditor Jefe preparara la auditoria en base a los documentos recibidos y al Procedimiento de
Referencia.

La auditoria se llevara a cabo en las instalaciones del solicitante y (si es aplicable) en otras
oficinas y delegaciones. Lo detectado en la auditoria se comunicara verbalmente durante la
misma. Las recomendaciones del equipo auditor también se daran a conocer al solicitante al
final de la auditoria, generandose posteriormente un informe.

7.3.3. Deficiencias y subsanacién

Al finalizar el proceso de auditoria in situ el equipo auditor emitira un informe en el que se
detallaran las deficiencias detectadas para que el cliente presente la subsanacion de estas.
Corresponde al Experto del Equipo Auditor aceptar o no la subsanacién propuesta por el
cliente.

7.4. Consideraciones especificas para la Certificacién de las actividades de |+D+i del
personal investigador (bonificaciones SS.SS):

El cliente facilitara el acceso a todos los documentos, registros, personal e instalaciones, que el
equipo evaluador necesite para una correcta evaluacion.
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El Cliente informard a SGS ICS de los cambios significativos en el personal investigador, al
objeto de considerar las posibles consecuencias que estos cambios pueden suponer en el
proceso de certificacion.

Se designara un Equipo Auditor compuesto, al menos, por un Experto 4D y un Auditor Jefe
para la Certificacion de la actividad de 1+D+i del personal investigador a efectos de las
bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social.

SGS proporcionara, con antelacién suficiente al solicitante, la identidad del Auditor Jefe que
acudira a sus instalaciones para realizar la auditoria in situ. De este modo el cliente puede,
caso de detectar algun conflicto de interés, objetar a su designacion aportando razones
justificadas para que SGS pueda estimar su objecion.

7.4.1. Evaluacién por Expertos

Para la para la Certificacién de la actividad de 1+D+i del personal investigador a efectos de las
bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social el Experto 4D elaborara un Informe de
Evaluacion Técnica Inicial donde se consignard la siguiente informacion:

- Estructura organizativa

- ldentificacion del personal investigador: nombre, apellidos, DNI, Titulacién, Grupo de
cotizacion y Tipo de Contrato.

- Dedicacion del personal investigador en el ejercicio objeto de la certificacion,
valorando su participacion en actividades de |+D+i a efectos de identificar su
adscripcion en exclusiva y por la totalidad de su tiempo de trabajo a dichas
actividades. Para ello se identificaran, las actividades de |+D+i, las horas dedicadas
a dicha actividades, las evidencias que demuestren su adscripcion en exclusiva y
gue las actividades de 1+D+i han sido ejecutadas.

- Listado de deficiencias y/o incoherencias encontradas en la documentacion y que
deben ser subsanadas por el cliente.

Si durante el proceso de evaluacion, los expertos necesitasen aclarar algun aspecto sobre el
proyecto o evidencias de ejecucién complementarias, contactaran con el Coordinador quien a
su vez contactara con el cliente para obtener la informacion solicitada. En ningln caso se
aceptaran modificaciones a la documentacion presentada.

7.4.2. Auditoriain situ

El Auditor Jefe preparara la auditoria en base al IETI, a los documentos recibidos y al
Procedimiento de Referencia.

La auditoria se llevara a cabo en las instalaciones del solicitante y (si es aplicable) en otras
oficinas y delegaciones. Lo detectado en la auditoria se comunicard verbalmente durante la
misma. Las recomendaciones del equipo auditor también se daran a conocer al solicitante al
final de la auditoria, generdndose posteriormente un informe.

7.4.3. No Conformidades
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Al finalizar el proceso de auditoria in situ el equipo auditor emitira un informe en el que se
detallaran las deficiencias detectadas categorizandolas como No Conformidades Mayores y No
Conformidades Menores.

Las No Conformidades Mayores suponen la exclusibn del alcance de uno o mas
investigadores. La organizacién auditada dispondra de 15 dias para presentar alegaciones
justificadas a las mismas en caso de desacuerdo.

Las No Conformidades Menores podrian suponer la exclusién del alcance de uno o mas
investigadores. La organizacién auditada dispondra de 15 dias para enviar al auditor jefe una
propuesta de acciones correctivas adjuntando los registros y evidencias demostrativas del
cierre de estas.

El Auditor Jefe, contando con el/los experto/s evaluador/es si es necesario, analizara las
acciones y evidencias presentadas y las aceptara, desestimara o solicitard ampliacion a las
mismas.

8 Informe Técnico Conclusivo y Certificacion

La Direccion de Certificacion de SGS ICS revisara que todo el proceso ha sido realizado de
acuerdo a los requisitos establecidos y, cuando se den las condiciones necesarias, incluyendo
una recomendacion favorable por parte del Experto 4D (ver Diagrama), se emitira el
correspondiente “Informe Técnico Conclusivo” y Certificado.

8.1 Informe Técnico Conclusivo

En certificacion del Contenido "ex-ante", SGS ICS emitira un informe incluyendo:

e la naturaleza del proyecto de acuerdo a las definiciones establecidas en los
Documentos Normativos para la Certificacibn de Proyectos de I|+D+i, o en los
documentos normativos pertinentes, donde se recogen los conceptos de investigacion y
desarrollo e innovacién tecnoldgica, justificando debidamente las razones de dicha
decision

¢ la coherencia del presupuesto para llevar a cabo las actividades de 1+D+i contempladas
en el mismo.

En la Certificacién del Contenido y Primera Ejecucién con Certificado previo del Contenido
"ex-ante" y en Certificacion del Seguimiento, SGS ICS emitira un informe de evaluacion
incluyendo:

e La determinacion de los gastos incurridos en actividades de |1+D+i en la Ultima anualidad
(periodo impositivo) ejecutada, incluyendo las desviaciones del gasto a las previsiones.

e La revision de la naturaleza del proyecto, incluyendo la correspondiente recalificacion
cuando dicha naturaleza haya cambiado.

En la Certificacion del Contenido y Primera Ejecucién sin Certificado previo del Contenido
"ex-ante", SGS ICS emitird un informe de evaluacion incluyendo:
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e La determinacién de la naturaleza del proyecto de acuerdo a las definiciones
establecidas en los Documentos Normativos para la Certificacion de Proyectos de
I+D+i, 0 en los documentos normativos pertinentes, donde se recogen los conceptos de
investigacion y desarrollo e innovacion tecnoldgica, justificando debidamente las
razones de dicha decision.

e La determinacion de los gastos incurridos en actividades de |1+D+i en la ultima anualidad
(periodo impositivo) ejecutada.

e La coherencia de los gastos presupuestados para las anualidades (periodos
impositivos) pendientes de realizar

En ambos los casos se incluira en el informe:

Proyecto debidamente identificado para su control (nombre, n° de revision, etc.)
Documentos Normativos para la Certificacion de Proyectos de 1+D+i
Sistema de Certificacion

Para la Certificacion de la deduccion adicional de investigadores cualificados adscritos en
exclusiva a actividades de investigacién y desarrollo (1+D) se emitira un informe técnico
conclusivo que incluya la siguiente informacion:

- ldentificacion del personal investigador: nombre, apellidos, puesto, titulacion y
funciones desempefiadas.

- Dedicacion del personal investigador en el ejercicio objeto de la certificacion,
valorando su participacion en actividades de 1+D a efectos de identificar su
adscripcion en exclusiva a dichas actividades. Para ello se identificaran, las
actividades de 1+D, las horas dedicadas a dicha actividades en el ejercicio objeto de
la certificacion, las evidencias que demuestren su adscripcion en exclusiva y que las
actividades de 1+D han sido ejecutadas.

- Evaluacién de la coherencia de los gastos de personal incurridos para las
actividades de I1+D.

Los informes se elaboraran de acuerdo a lo establecido en los Requisitos particulares de los
informes de los evaluadores para el caso de la certificacion conforme a los documentos
normativos para la certificacion de proyectos de |+D+i, que se incluyen en el anexo del
documento de ENAC (RDE-01).

Consideraciones especificas para la Certificacion de la Actividad de 1+D+i del personal
investigador a efectos de las bonificaciones de las cuotas de la Sequridad Social

Para la para la Certificacion de la actividad de I+D+i del personal investigador a efectos de las
bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social se emitira un informe técnico conclusivo que
incluya la siguiente informacién:

- Estructura organizativa

- ldentificacion del personal investigador: nombre, apellidos, DNI, Titulaciéon, Grupo de
cotizacion y Tipo de Contrato.

- Dedicacion del personal investigador en el ejercicio objeto de la certificacion,
valorando su participaciéon en actividades de I+D+i a efectos de identificar su
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adscripcion en exclusiva y por la totalidad de su tiempo de trabajo a dichas
actividades. Para ello se identificaran, las actividades de I+D+i, las horas dedicadas
a dicha actividades, las evidencias que demuestren su adscripcion en exclusiva y
gue las actividades de 1+D+i han sido ejecutadas.

8.2 Certificacion

SGS ICS debe tomar una decision informada sobre la certificacion. Para ello debera revisar
que la informacién recogida durante el proceso de certificacién es suficiente y adecuada para
justificar la decisién tomada.

Cuando la decisibn tomada respecto al proceso sea favorable, SGS ICS emitira el
correspondiente certificado, segun los tipos de certificacibn que se indican en el presente
reglamento.

El certificado emitido afecta Unicamente al proyecto evaluado y al estado en que de dicho
proyecto se encontrase en el momento de la evaluacion.

8.3 Certificacion de proyectos de prototipos de muestrarios de industrias
tradicionales

SGS emitira certificado equivalente a uno de Contenido y primera ejecucion de proyecto de
innovacion (de acuerdo a las definiciones del art. 35.2 de la Ley del Impuesto sobre
Sociedades) tras la finalizacién y comprobacion de la ejecucién del muestrario.

Con objeto de que no pierda credibilidad el sistema certificacion de proyectos de |+D+i, el
certificado emitido por las entidades acreditadas se denominara:

e “Certificado de realizacion de prototipo de muestrarios.”

Se emitird un certificado por cada ejercicio fiscal, pudiendo englobar uno o varios muestrarios.

8.4 Certificacion de Actividad de I1+D+i del Personal Investigador

El certificado emitido afecta Unicamente a las actividades de 1+D+i del personal recogido en el
informe y para el periodo temporal en éste reflejado.

9 Cancelacion del proceso de certificacion

Durante la evaluacion pueden darse situaciones que, a criterio de SGS, podran dar lugar a la
cancelacion del proceso de certificacion.

Estas situaciones podran ser:

¢ No responder en plazo y contenido a las solicitudes de documentacion complementaria
o informacion que realice SGS
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e Ausencia, falta de claridad o errores en la documentacion que impidan una correcta
evaluacion.

e Falta de colaboracion

e Ocultacién o alteracion de informacion

e Cualquier otra situacién que a juicio de SGS impida realizar una correcta evaluacion,

En caso de cancelacion, el cliente deberd abonar igualmente a SGS ICS los gastos de
evaluacion.

10  Alegaciones, recursos.

Cuando el cliente no esté de acuerdo con el resultado de la evaluacion o con las decisiones de
SGS, podra presentar las correspondientes alegaciones o recursos, que seran tramitados de
acuerdo al Cédigo de Practica de SGS.

En ningln caso SGS ICS podra aceptar acciones correctoras que pretendan modificar la
naturaleza del proyecto y/o actividades establecida por el Experto que realizé la evaluacion.

Si las alegaciones suponen la aportacion de nueva documentacion o documentacion revisada,
se considerara el inicio de un nuevo proceso de evaluacion, siendo el cliente responsable de
los gastos derivados.

11 Modelos para la obtencidon de Informes Motivados (RD 1432/2003)

Si la empresa a la que se destina el informe técnico y certificado pretende utilizarlo para la
obtencion de un Informe Motivado para deducciones fiscales por actividades de I+D+i,
conforme a lo establecido en el RD 1432/2003, SGS ICS aportara toda la informacion a la
empresa cumplimentando los modelos establecidos para tal fin por el 6rgano competente de la
Administracion, siendo fieles a la estructura, orden, formato y contenido requerido en dichos
modelos.

12 Participacion de la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas

El Real Decreto 2/2007, de 12 de enero, por el que se modifica el Real Decreto 1432/2003, de
21 de noviembre, por el que se regula la emision de informes motivados relativos al
cumplimiento de requisitos cientificos y tecnolégicos, a efectos de la aplicacion e interpretacion
de deducciones fiscales por actividades de investigacion y desarrollo e innovacion tecnolégica
establece la participacion de la OEPM en la emision de informes motivados sobre proyectos
que hayan dado lugar a una patente o modelo de utilidad o sobre los que los que se haya
obtenido un Informe Tecnoldgico de Patentes de la OEPM. De acuerdo con el articulo 4 del RD
1432/2003, se establece un convenio entre la DGDI y la OEPM al que se adhieren las EC que
lo deseen, que determina las condiciones de la participacion de la OEPM en el proceso de
certificacion, que afectara al epigrafe del certificado “Novedades del proyecto”.

13 Imparcialidad
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La Direccion de SGS ICS reconoce la importancia de mantener la independencia y la
imparcialidad, gestionar los conflictos de interés que pudieran surgir y asegurar la objetividad en
sus las actividades de certificacion. Para ello, se han establecido una serie de medidas segun lo
recogido en nuestra Declaracion de Imparcialidad.

14 Otros

Otros aspectos tales como: confidencialidad, tratamiento de quejas, recursos y gestion de
certificados se regiran por lo establecido en el Cédigo de Practica de SGS SSC.

Al ser ésta una actividad realizada bajo acreditacion de ENAC, los auditores y expertos de esta
entidad tendran acceso a los expedientes de certificacion y podran estar presentes durante los
procesos de evaluacion.

SGS ICS Ibérica obtiene la financiacion necesaria para el desarrollo de sus actividades a través
de los ingresos que obtiene por la prestacion de sus servicios de certificacion.

Se remitirAn a cualquier solicitante (o se hardn publicos) los siguientes documentos
/informacion:

Cddigo de Practica (CP)

Declaracién de Imparcialidad (DI)

Reglamento

Uso de la Marca (UMC/PS)

Directorio de clientes certificados, que incluira: Cliente, Tipo de certificacion: ExAnte,
Contenido y Primera Ejecucion (con o sin ExAnte previo), Norma y/o Legislacion,
Esquema de certificacion.

e Tarifas

15 Control de la Documentacion y los Registros

El proyecto estara claramente identificado por el Cliente con un Titulo y Acrénimo anicos.

Para asegurar el control de la documentacién principal de un proyecto (Memoria Técnica y
Econémica e Informe de Ejecucion), el Cliente debera identificar claramente sobre los
documentos su estado de edicion o revision, a fin de poder distinguir claramente entre las
distintas versiones como consecuencia de los cambios que pudieran realizarse.

SGS ICS archivara durante un periodo de 10 afios, a contar desde el afio en que finaliza el
proyecto (Gltima anualidad), la documentacién generada en cada proceso de certificacion.

16 Uso de Marcas y logotipos

Se regird por lo establecido en el documento Uso de la Marca de Certificacién de Producto-
Servicio. Adicionalmente a lo dispuesto en dicho documento, se tendran en cuenta las
siguientes consideraciones:
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e Cualquier mencién a proyectos certificados bajo el RD1432/2003, debe incluir siempre
la referencia al beneficio fiscal pretendido por la empresa (Deduccién fiscal por
actividades de |+D+i). Siempre que el cliente haga una mencion a la condicién de
proyecto certificado debera acompafar la siguiente frase: "Proyecto certificado por
<ENTIDAD> con n° <ID EXPEDIENTE> en el &mbito de la aplicacién e interpretacion de
beneficios fiscales. Esta certificacion no supone la aprobacion u homologacion del
producto, proceso o servicio objeto del proyecto.”

e Siempre que el cliente haga una mencién a la condicion de proyecto certificado
conforme a la norma UNE166001 debera acompafar la siguiente frase: "Proyecto
certificado por <ENTIDAD> con n° <ID EXPEDIENTE> en el ambito de la aplicacion de
norma UNE 166001. Esta certificacion no supone la aprobacién u homologacién del
producto, proceso o servicio objeto del proyecto.”

e El cliente podra difundir publicamente el certificado siempre que el mismo se reproduzca
integramente, incluya una referencia a que dicho certificado no tiene validez sin su
Informe técnico de Certificacion y su publicacidon se acomparne con el texto “Esta
certificacion no supone la aprobacion u homologacion del producto, proceso o servicio
objeto del proyecto”.

Se facilitard a cada cliente certificado archivos con los logotipos en distintos formatos e

informacion técnica para su reproduccion.
@Ltz:aicién de Proyectos @U N E 166001 @!’:Bo::l Investigador
www.es.sgs.com www.es.sgs.com

Logotipos:
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17 Diagrama resumen del proceso de Certificacion de Proyectos [+D+i
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18 Diagrama resumen del proceso certificacion actividad I1+D+i
(bonificaciones)
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ANEXO

Para la Certificacion de la actividad de I|+D+i del personal investigador a efectos de las
bonificaciones de las cuotas a la Seguridad Social la Memoria Técnica deberd contener (a
modo de lista de contenidos no exhaustiva):

1. DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA I+D+i DE LA EMPRESA
SOLICITANTE

- Descripcion del solicitante (Actividad, etc.)

- Estructura y organigrama/s del solicitante.

- Estructura y organigrama/s de |+D+idel solicitante.

- Definicién de responsabilidades e interacciones.

- ldentificacion y definicion de los distintos puestos de trabajo.
- Politicas y/o lineas en |+D+i de la organizacion

- Numero de empleados, presupuesto y porcentaje del presupuesto
dedicado a actividades y/o proyectos de [+D+i.

- Descripcion de las instalaciones y recursos materiales integramente
dedicados a actividades y/o proyectos de |+D+i.

2. LISTADO DEL PERSONAL INVESTIGADOR DEDICADO A ACTIVIDADES Y/O
PROYECTOS DE I+D+i

Se debe identificar el Personal Investigador solicitado para la certificacién, que con
caracter exclusivo y por la totalidad de su tiempo de trabajo participa en actividades y/o
proyectos de [+D+i.

Como minimo los datos a aportar por cada investigador seran:

- Nombre y Apellidos.

- NIF

- Titulacion

- Grupo de Cotizacion

- Tipo de Contrato

- Horas de contrato

- Fecha de Alta (Unicamente para contratos de caracter temporal por obra o
servicio determinado).

- Cargo.

- Listado de proyectos/actividades en las que participa detallando el numero de
horas imputadas y el % que supone del total de su dedicacion.

Para cada investigador es necesario presentar copia de los documentos que el solicitante
considere adecuados en donde se muestre el grupo de cotizacion, tipo de contrato y fecha
de alta en la empresa de cada una de las personas a certificar.

Asi mismo, queda a juicio del solicitante la posibilidad de aportar cualquier otra
documentacion que facilite la confirmacion de la experiencia y/o formacion de los
investigadores como, por ejemplo: copia de las titulaciones de estos, certificados de cursos
formativos, CV’s normalizados, etc...
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Para cada investigador es necesario presentar CV del personal investigador segun el
modelo propuesto por MINECO: Ficha de Ampliacién Apartado 2.1 para solicitudes Tipo D
0 bien segin modelo propuesto por el cliente siempre y cuando contenga como minimo la
misma informacion.

3. PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE |+D+i

Se deben relatar todos y cada uno de los proyectos y/o actividades de |+D+i de la organizacién
solicitante detallando la informacion que se propone en el siguiente listado (no exhaustivo):

- Titulo del proyecto/actividad

- Acrénimo

- Responsable

- Alcance

- Obijetivos

- Descripcion

- Calificacion y justificacion de la misma

- Duracion del Proyecto/Actividad

- Cobdigo UNESCO, Area, Linea de investigacion

- Planificacion (actividades o hitos, duracion de las mismas, etc...)

- Presupuesto

- Recursos asignados (humanos, materiales)

- Resultados de ejecucion: evidencias.

- Calificacion obtenida (si la hubiere) por otro organismo y evidencia de la misma.
- Cualquier otra consideracion que pueda facilitar la evaluacion del proyecto/actividad.



